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 МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

«АРХАНГЕЛЬСКИЙ МУЗЫКАЛЬНЫЙ КОЛЛЕДЖ»
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ЖУРНАЛ
УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ 
_____________________________

20___ - 20___ учебный год

УКАЗАНИЯ К ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА 
УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ

1. Журнал учебных занятий преподавателя (групповые и мелкогрупповые занятия) является государственным документом и ведение его обязательно. 

2. Записи в журнале необходимо вести аккуратно чернилами (шариковой ручкой) одного цвета (синей, чёрной или фиолетовой).

3. Не допускаются исправления, различного рода пояснения и какие-либо другие обозначения.

4. В Журнале учебных занятий преподавателя присутствие студента отмечается знаком «V» или ставится оценка текущей успеваемости. Отсутствие на уроках отмечается буквами  «Нб» (не был), отсутствие по болезни – «Б». 
5. В журнале отражаются все формы контроля (текущий, промежуточная аттестация), а также выставляется ежемесячная оценка успеваемости. Запрещается выставлять другие обозначения успеваемости обучающихся кроме установленной пяти-балльной системы оценок.
6. Исключение фамилий студентов из списков производится только после соответствующего приказа директора с указанием в соответствующей строке номера и даты приказа отчисления.

7. Занятия, пропущенные преподавателем по причине отпуска, командировки или больничного листа, отмечаются в журнале по мере проведения.

8. В журнале в конце каждого полугодия подводится итог выданных преподавателем учебных часов.

9. После порядкового номера указываются фамилия и имя обучающего, курс и специальность (в принятом сокращении), количество часов в неделю/продолжительность урока (в часах: 0,5; 1; 1,5; 2 и т.д.).

10. Дисциплина, МДК и его раздел, учебная практика (полностью или в принятом сокращении) обозначаются над перечнем фамилий, должны быть в точном соответствии с учебным планом специальности. 

11. Факультативы и учебная нагрузка по замещению преподавателей помещаются в конце списка.

12. Консультации, предусмотренные учебным планом, оформляются в соответствующем журнале преподавателя.
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(больничный лист, командировка, отпуск и т.д.)
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       Подпись преподавателя:                                                              Проверено:


